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Presentacion ante el AGN|DIA ME AR

CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TENCION EN AROS

ORIGINAL

ISPOSICION FINAL

0 COoPIA

o

PROCEDIMIENTO

M.SRI01
M.SRI-01.01

M.SRI-01.02

M.SRI-01.03

M.SRI-01.04

M.SRI-01.05

MATERIAL
COMPRAS.

Cartas de intencién de donacion (hibrida)

Concepto técnico para las donaciones (electrénico)

Oficios de remision de material bibliografico

Resoluciones de donacion

Registro bibliografico y administrativo (Electranico)

Correos electrénicos con archivos adjuntos

REPOSICION

Formato de reposicién de material bibliografico,
(Electrénico)

Correo electronico informativo. (Electrénico)

Registro bibliografico y administrativo (Electronico en elsIB)
DEPOSITO LEGAL

Oficio remisorio

Registro bibliografico y administrativo (Electronico en el SIB)
DEPOSITO INSTITUCIONAL

Oficio remisorio

Registro bibliografico y administrativo (Electrénico en el SIB)
Salidas de bienes de consumo

RE'
ARCH GESTION ARCH CENTRAL
2 o

Original

La Serie se Elimina al término de su tiempo de retencién en el Archivo de Gestion
debido a que plerde sus valores primarios(administrativos) y no adquiere otros que|
ameriten su conservacion

M.SRI01.02

ANALISIS BIBLIOGRAFICO
Reaistro bibliografico (electronico
Reistro de item lelectrénico)
Listas de entrega (electrdnico)

M.SRI01.03

EVALUACIGN DE COLECCIONES(electrénicol
Listados

M.SRI-01.04

‘GESTIGN ELECTRONICA DE LA PRODUCCIGN ACADEMICA
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL

Listado de obras a digitalizar (electronico)

Licencias de autorizacién de publicacion

retiro de obras del

M.SRI05
M.SRI-05.01

M.SRI-05.02

M.RI05.03

M.SRI-05.04

M.SRI-05-05

M.SRI-05.06

IMPLEMENTACION SISTEMA DE CALIDAD
AUDITORIAS INTERNAS(Electronico o Anélodo)
Informe de auditoria interna del proceso
INDICADORES DEL PROCESO (Electronico o Anélodo)
Medicion v analisis

PLANES DE MEJORAMIENTO(Electronico)
Acciones Correctivas

Acciones preventivas

Oportunidades de Meiora

GESTION DEL R\ESGD(EIemomco 0 Anélodo)
Matriz de riesao del p

Planes de Tvalamlenm(s\ anllca)

Evaluaciones de la Gestion del Riesao

GESTION DOCUMENTAL(EIchomca o analoga)

Identificacion de tramites v servicios
Encuesta de percepcion(Si aplica)
Fallas de Prestacion del servicio (i aplica)

a Serie se Elimina al termino de su tiempo de retencion en el Archivo de
Gesdtion debido a que pierde sus valores primarios(administrativos) y no|
adquiere otros que ameriten su conservacion. La serie se producird y|
conservara de manera electrénica.

NOTA:Los diferentes componentes de calidad pueden o no aplicar de acuerdo|
ala participacion de la dependencia en el proceso.

M.SRI-06
M.SRI-06.01
M.SRI-06.02

M.SRI-06.03

INFORMES
DE GESTION
EXTERNOS
INTERNOS

Oriainal

Esta serie se selecciona después de pasado su tiempo_de retencion en el
Avchlvﬂ Central, ya que adquiere valores secundarios para la Universidad.
La seleccion se realiza a través de una muestra representativa, segin
manual de seleccion avalada por el comité de Gestion y Patrimoniol
Documental y divulgado por la Oficina de Gestién y Patrimonio Documental

M.SRI07

MANTENIMIENTO DE COLECCIONES
Registros de ALEPH (electronico)
Listado de entrega

ALBA RUTH MARIN GOMEZ
JEFE SECCION DE GESTION DOCUMENTAL

CARLOS ALBERTO ZARATE YEPES
SECRETARIO DE SEDE
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