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JORNADA ORDEN, ASEO Y
AUTOCUIDADO EN LA SECRETARIA DE

LA FACULTAD DE MINAS




La Seccidn de Gestion Documental en compaiia de Seguridad y Salud en el
Trabajo, OTIC, Gestion Ambiental, Servicios Generales, Unimedios y las oficinas
del bloque M5, realizaron la jornada de orden, aseo y autocuidado el pasado 29
de junio.

Alli se seleccionaron, organizaron y clasificaron los espacios para almacenar los
articulos importantes.
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La OTIC y la Seccion de Gestion Documental brindaron asesoria en la correcta
utilizacion de los recursos compartidos y documentos.
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Los funcionarios participaron activamente e iniciaron labores de clasificacion,
organizacion, estandarizacion, limpieza y disciplina, aplicando el principio de
las 5’S.
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Se encontraron cuadros, teléfonos vy
otros enseres que no estaban
prestando ningun servicio.




Después
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CONCLUSIONES

Se recuperaron 30,3 kilos de material reciclable y 11 equipos obsoletos

Se socializaron las sugerencias para mejorar los espacios de trabajo y
minimizar los riesgos.

La Seccion de Gestion Documental agradece por la buena labor de todos

los participantes, especialmente por su disposicion y actitud para lograr
gue la jornada se desarrollara de forma exitosa.
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Seccidon de Gestion Documental
Secretaria de Sede

Calle 592 No 63 — 20 Bloque 41 — Oficina 105

Medellin, Colombia
(+57 4) 430 90 00 ext. 49586
gdocumental_med@unal.edu.co

medellin.unal.edu.co
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