


JORNADA ORDEN, ASEO Y 
AUTOCUIDADO EN LA SECRETARÍA DE 

LA FACULTAD DE MINAS 



La Sección de Gestión Documental en compañía de Seguridad y Salud en el 
Trabajo, OTIC, Gestión Ambiental, Servicios Generales, Unimedios y las oficinas 
del bloque M5, realizaron la jornada de orden, aseo y autocuidado el pasado 29 
de junio. 
Allí se seleccionaron, organizaron y clasificaron los espacios para almacenar los 
artículos importantes. 



La OTIC y la Sección de Gestión Documental brindaron asesoría en la correcta 
utilización de los recursos compartidos y documentos. 



Los funcionarios participaron activamente e iniciaron labores de clasificación, 
organización, estandarización, limpieza y disciplina, aplicando el principio de 
las 5’S.  



Se encontraron cuadros, teléfonos  y 
otros enseres que no estaban 
prestando ningún servicio. 



Antes Después 



CONCLUSIONES 

Se recuperaron 30,3 kilos de material reciclable y 11 equipos obsoletos 
 

Se socializaron las sugerencias para mejorar los espacios de trabajo y 
minimizar los riesgos.  
 
La Sección de Gestión Documental agradece por la buena labor de todos 
los participantes, especialmente por su disposición y actitud para lograr 
que la jornada se desarrollará de forma exitosa.  
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