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Acte _BRineroe. . .26

“"Por el cusl ce crea 1n Sindicaturo-Admintstracidn Repionel en lsa_Sede de la Univer=.
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EL COISEI0 SUPTRIOR RIIVEKRSITALTO
en uso de sus frcultades legkles,y

CONSIDERANDO :

1. Que conforme a la polftice de desarrolls Universitorio, expresada en ¢l Acuerdo
Bo.)7 de 1962, ivrerzl Quinto del Articulo Unfico, la Sede de Medellin ha venido
creciendo academfcanente a una tasa altaj,

2+ Que lo ezutevior se traduce, catre otras cosas, en una nayor cozplejidad pars
el nmanejo adainiztrativo;

3. Que por fanto se hace necesaria una recrganizzcidn para dotar & la Sede de una
estructura adminietrativa mas sdecueds;

.
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C fxtfculs 1. Crear ls Sindicstura~Adminiscracidn Regional, para la Seode de Medellfn,
con la siguiente crganizacion:

I. Pespacho del Si{ndico-Administrador Regional.
IXe Secceion de Finanzase.
@« CGrupo de Contabilided. “(/
. b. Grupo de Prcsupuesto.‘;;f
¢+ Gruno de Tesorerfa.

IIX. Scceidn de Perscnal.

A« Grupo de Registro

.IVe Seccidn de Bisres y Syministros.

@. Crupo de Compras v v//
b. Cripd de Almscencs e Inventarics

g A Y
Y. Seccion de Servicios Generslesg

A. Crupn de lianteniniento
Bs Sub-zrupo de Trunsportes y Vigilancia.
Ce Sub-grupo de Archivo y Correo.

Art{culo 20. El Sfudico-Administredor de la Sede tendra las sigulzates funclones:

/l- Responder ante el Vicerrcctor de l2 ejecuci{dn de lan cperaciones
J/ aduinistratives y tinsncicras de la Sede.
-

Desarvollar las polfticas eduinistracives y financieras de la U~
niversidad.

J/;. Proponcr al Vicerrector ¢l acubraniento de funcfonsrios scminlscra-
- tivos y de Servicinae.
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Art{culo 30. Las

1.
2.
3.
4.

Se

' Velar por la intepridad de los bicnca de la Universidad.

Controlar la costeabilided da les operncionos aduinistrativan.

Presidir la Juntae do Conpress

Eo Q"
Acistir a las reuniones de la Lomicion ¢e Docunose= "_’____,_.——-

Responsabilizarse, en el n*ntido fiscal, como ordensdor de los
saa L.

-

Conducir las reléacicnes firancieras crtetnas, pobre impuestos y
sutorizzcica de créditos.

EstudAar y prononer .cn esccio con la Cficina de Plzneecion los
sistenas, precedimientos y politicas que, sobre aduinistrecidn de
personal, {inanciera, de suninistro, de biencs y de gservicios ge-
nerales, contribuys a ue ejerclicio administrativo agil, eficiente,
adecuado a2 las necesidades vigentess.

Adpinistrar lcs sigtemas y procedimientos que, sobre los aspectos
mencionedos en el punto antericr, adoptzre la Universided.

Colaborar en la elﬁbaracién del proyecto de presupuesto anual de
la Sede. :

Velar por la sana ejecucidn del presupuesto.

Administrar los eopréstitos que se obtuvieren.

funcinnes de 12 Seccién de Perconal son:

Atender al trédnite de seleccidn y hombramiento, o contratscidn,
del personal no docente de la Sedes

At —————
Participar en la olabotacion y actualizacidn del menual de evalua-
cion de oficios.

Estudisr las solicitudes de promocion o traslado y conceptuar so=
bre elles.

Proponer programas de canacitacidn de personal no d&ﬁente y dessa-
rrollar los que se aprobaren.

Llevar actualizada la hoja de vida del personal en servicio scti-
VO .

Llever srchivo del personal retirado.

Mantener un srchivo de personal que solicite ingreso debidanenta
enalizado. 4 .

Montecuner actualizesda la planta de cargos de personal no docente.

Administrar los sistenas de clasificacidn y remuneracidn, y da
eslif{icecion de servicioa nue se aloptaren.

Controlar ¢l desarrollo y término de loa contratos laborales de la
Scde.

Velar por la splicacidn del Estatuto de Personal Adainiatrativo
wvircenta.
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Verificar les docutentos presentsdos para reeonocinfento do pres=~
tociouce cxtrelegeles y tremltor el p2go de coLos.

Jteader & 1o aportuna elcborecidn de la ndiina.

Ezpedir 1los certificados de tiempo servido, y responsabilizerse
pur ¢). reelbe, cocedinecicn y entrena de los demss que solicite el
personal y que tenpan cus cxpedirse cn otras oficiunas.

Proponer projranas de biencotar socinl pera los cmpleados y cus
fawiliares y desarrollar los que se aprobarens

funciones ce le Scccidn de Pipenzes sond

de ejecucicn de presupuecto, cCouo €51
jpilided presupugstel, snélisis,

B e -

el

Atender a toda la fa
coatrol y certificze
L e i Lous L f - o s
imputecion y wepiutad ce gastos ¥ coiprosigns, informecicn ocea~

. - - g - =
gual sobre ejccucidn, colaborzcion ea la elaboreeion del ecuerdo
mensual ¢e pastos , registro de adiciones o traslados.

f .

Repfstrar y controlar gastoes de fondos especiales.

T ——————— .

e e e~

Recibir, reviser y tramitar las cucates de cobxo o facturas a cor~

1levar la contabilidad gercral ce la Sede, efectuandc los anéli-
sis, iuputecioncs y registrus wel caso, as{ ccuao presentando los
estados fincaziercs coen la pericdlcidad y en la forma cowo la U=
niverridad los exija. .

Llevar ¢l control de leos oblizacivaes tanto de, como para conm,
“Ia Universidads "

Yercibir y custodiar todos los dinervs o velores que por cualquier
concepto reciba la Sede.

Efcctuar los pagos por todo couceplo. g

Expedir los certificedos que por rezdn de sus funciomneg le corres-
pondan.

Ateader a los trémites fiscales que se exijaa. - .
Colatorar en ls elaborecion del acte-vroyecto de presupuesto snual.

Tomar las polizas de scguros necesaries.

.0
05/ 1.

' L;g_ig:_u_l_g__S_g./Son
Ls
/s.

X/ &

funciones de la Seccién de Cicues y Suministros los siguientes:

Inventariar, registrar y controlar los bienes ruebles, inmuebles
y scmoviented de la Universidad, coaforae & las norsas eduinistra~-
tives y fisczles vigeates.

Menejar el alnozén de la Sede atendiendo a los niveles de exis~
tencias qua se determinarena pere su wés racional funcionanicntoe

Determinar los valores de 1los blenes.
Atender n la peticidn y sndlisis ¢e las cotizaciones, y a 1a edqut-

olcidn y suainistro de los clcucntos que lc scen aprobados a las
dependencias.
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Artfculo 6o.
1

2

3.

b
5.

!

Investigor solre las condiciones de calidad y precio en el wmer-
cado y cacublccor un directorfo de proveedoreo.

Boueccer 1a nayor ccoanonia, calzdad y corodidad en la sdquisicion
de clenentos. A

Atender @ los trimites de importacion, cuando hubiere lugar a
ello.

Suainistrer loz pesajes, acéreos o terrestres, que eosn debidemen~
te sprobadose

Exnedir los certiiicados que por razom e sus funciones le corres-
pondane.

Atender 81 cumplimiento de los trémites fiscales exigidos.

Las funclones de la Scceidn de Servicios Ceaereles son:

Ejecuter, o supcrvisar y recidir si se Liacen externamente a la
tniversidad, los craoajos de uechnxcn % 4 carpinteris que se &pro-
baren.

Reslizar las repnracicnes leocetives gerersles a edificlos, vias
y redes de serviclos publicos de la Sdde.

Efcctuar las labores de sseo de edificios y conservacidn de pra=-
dos y jardinese '

Atender a la repsracidn del cquipo de laboratorio y cficina.

Llevsr el archivo genersl de la Sindicatura-Adainjistracicn.

6.
7.
8.
9.

10.

Argfbulo 704

Atender al correo interno y externo de lz Universidad.
Realizer las lesbores de encuéZernzcicn.
seinistrar el servicio de traasperte requeridd por la Sdde.

Controlar la acti€¥idad , condiciores de funcionnniento, »_portes

—— - ————

y consumos de los veaiculos de 1a Sedes

Frester el sarvicio de visilsncia requerido para goxsntizar la
fotesrided de los bienes de_la Sece.

Zn 1a Sindicatura-Administrocion Regionsl existirsn los eiguientes

organicyovs:

){\1.

Junta de Cempras. -

o‘f/

Composicidn:

/:. El Sindicp-Aduinlstrador Reglonal quien aztuard cozo presiden-

Cce

C}Q Un reproscentante de 1a Comisidn Delegada de Decanos.

e« E1 Jefo ¢e la Gacciin W2 Uienas y Suainistros.

/d. Un delegado de la fuditorfa Flscal.

e« El Jele do Curprss de la seccinn de Llenas y Suminintros,
quicn actufra como Secretario.
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@. Auvterigar ol directorfs de proveedores con hose en tnscripcidn pu-
blica eloborndd por 13 unidad do compras.
t. Adoptar los precios veguladog por el gobiernd O adoptarlcs por la
- Umiversidad con base en Ln minime de Tres cofiracionds.

Q ¢ Ad judrcar los pedides de acuerdo Con 1as dispesiciones dadminisiras

.“

tivas y Fiscalgs yue reselen la matar) e
de Citar 8 un reprezzutoafe oo la vardad inferesnda ca la cowpra cuans

'SO "do 18 considere necagurin, y 1o debera hacer eu casd do sdquleicicn
o/

dxefeslc Sa

fxtisule B2

freteuda 19

¢o equipo o eleaenton c&pc::)tuleﬁ d& Qoeencid © Ipvestigacicn.

-

2. Coutsicm do rerosnale 0}:/ ‘ .

-

‘L& cwrpoaleién y los Suacicune ceren lao cstipuledon por ol retibus
te da rarsessl AdeInistrilivaes

S, Couité da lea sinsdieeture~hduiniptrectn Fonicnale

Saoppanicisat : =

de 31 Bfndica-Adulniletradot versonzl cuifea i9 precidae
be ¥1 Jefe de e Zocaica de clones y Luxinistrose

Ce 71 Jefa de Lz Loceion S0 ¢ 3RMGES.

de ) Jufe ¢o la .cccion de dergoanl .

Ce Ll Jdelo da la Loegciun da JeTvicins Censxalade.

fote Conite ne vemird erdiparizovate cada culhoa ¢fan o extreatdararrion

—— . v e $

v | 2

cente v ealicited upbiticadn da KALubna o Lo oqiGe 48 secciviey, @
@ juscls del sfadice Adalolatradery aagiondl.

upeclianent

. /s. vexuvnlor el rlen de trevejo deo 128 sesciones da la Stndicetures
fidripintrecive LORtunale
v/b- Evaluer los sesulcedss woteatdos on 1o9 progroaves ca gse ¢ ha
comproetidy ceds vns de los sauiciriese
\/c. Eeavir éa crpeniws gon3uliive ¥y eassor del dindicu~Admtnietros
doe hagivael. .

Parn efecton <a la ersenfzacicn ¢e azda uns da 1as Sogcicres oo {rte-
grea la sindicsturs~ddatniatrociva Cegionsl deticidaa en 128 terctinus
del rroseare Jouorda, & doleca & la owigiva 0 LeczaLE c@ 1o weic de
1a tuivereidad Lacronel cn yedellia, 18 fecultad do ocordar ias estrectun-
g2 fpteiua de dichas posclonas.

La vizeccie del preceste fcuerds ruady sujeta a 1o dicpaibilllzd pre
supt.eetel :

¥l orescute locerda dorcue t.daa lam Simposicionaes Qub 1o secn coiatya~
gias y ou especial luos nusorales 32Ul = 3203-Articula friwcra (el A=
guordy 12¢ <o L.wlle .

Comsutiqueege™
Dado &n tegota DeXe & welntlichos Ja Jeptienbre do uil novecieatos aa=
Coutn y Jode LTTANDAD 4ot :
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