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Convenciones DF:  C: CONSERVACION S SELECCKON E EUMINACION  O: OTROS SOPORTE

Apreoacksn dzt Comité Nasicnal da GPD{DIA

Oficina Productora; QFICINA JURIDICA | acta da Aprobacien No. _ 04 Presencaion s et Ao |D1A_| 00 [wes [iog Jano |
COBIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION ENAROS | ORIGINAL | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTD
ARCHGESTION | ARCHCENTRAL | O COPIA C S E G
M.0J-01 CONSULTAS 1 o] Original X Cumplida la retencién en el Archiva de Gestisn, se elimina toda la serie por|
M.O4-01.01 JURIDICAS pérdida de valor administrative y legal para la institucion
Solicitud
Consulta
1.0J-02 CONTRATOS 2 18 Original X Esla serie se selecclona después de pasado su tiempo de retencidn en el
h.CJ-02.01 COMISION DE ESTUDIOS Archivo Central, ya que adquiere valores secundarios para la Universidad,
Resolucién de aprobacién da la Comisidn Nota: La seleccidn se realiza a través de una muestra representativa, seglin
Liguidacion manual de seleccién avalada por el comité de Gestién y Patrimonio Documental
Contrate y divulgado por la Oficina de Geslién y Patrimenio Documental.
M.OJ-03 DERECHOS DE PETICION 2 1] Original X Cumplida la relencion en el Archivo de Gestién, se elimina toda fa serie por,
Selicitud pérdida de valor administrativa y legal para la institucién
Respuesta
M.0J-04 IMPLEMENTACION SISTEMA DE CALIDAD 2 4] Original X La Serie so Elimina al término de su tiempo de retercion en el Archivo de
MOJ-04.01 AUDITORIAS INTERNAS (Elactrénico o Andlogo) Gestion debido a que plerde sus valores primarios{administrativos) y no
Informe de auditoria intema dal proceso adquiere olros que ameriten su conservacion. La ssfie se producird v
M.0J-04.02 INDICADORES DEL PROCESOQ (Elsctrénico o Andlogo) conservard de manera electronica.
Haja da Vida de indicadores Nota: Los diferentes componentes de calidad pueden o no aplicar de acuerda
hedicidn y andlisis a la participacion de la dependencia en el procaso.
PLANES DE MEJORAMIENTO (Electrénica)
.0J-04.03 Acciones comectivas
Acciones preventivas
Oportunidades de Mejora
GESTION DEL RIESGO (Electronico o Analoge)
M.0J-04.04 Matriz de riesgo det procesa
Pianes de Tratamiento (si aplica)
Evaluacicnes de la Gestién del Rissgo
M.OJD4.05 GESTION DOCUMENTAL (Electrénica o andloga)
Documentos del proceso
Solicitudas documentales
K. O4-04.06 GESTION DEL SERVICIO
{dentificacidn de rémites y servicios
Encuesta de percepcion (si aplica)
Fallas de Prestacién dal servicio (si aplica)
M.OJ-05 INFORKES 2 3 Original X Esta serie se seiscclona después de pasado su tiempo de retencién en el
M.0J-05.01 DE GESTION Archivo Cenlral, ya que adguisre valores secundarios para la Universidad,
Informe Nota' La seleccidn se realiza a través de una muesltra representativa, seglin
M.0J-05.02 EXTERNOS manual de seteccién avalada por el comilé de Gestion y Patrimonio Documental
Informe y divulgado por la Oficina de Geslién y Patrimonio Documental.
M.0J-05.063 INTERNOS
: Informe
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Convenciones DF: O CONSERVACION  5: SELECCION E- ELUMINACION  O: OTRGCS SOPCORTES

Aprobaciin del Comié Nagional g2 m_ua_u_.»

Oficina Productora: OFICINA JURIDICA g Acta de Aprobacién No. _ o4 Pressracian 5%2@»
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCIONENANQOS | ORIGINAL | DISPOSICION FINAL FRGCEDIMIENTO
ARCH GESTION | aRcHeENTRAL | O COPIA C S E Q
M.OJ-06 PROCESOS JUDICIALES F 18 Criginal X Finalizada su retencién en el Archivo Central |, la seria se conserva en su
M.0J-08.01 ADMINISTRATIVOS totalidad. Por considerarse documentos que reflejan Ia memcria institucional,
M.OJ-06.02 CIVILES . transfiri€éndose al Archivo Histdrico.
M.0J-05.03 CONSTITUCIONALES

(Accién de Tutela, Accidn Popular, accién de cumplimiento,
accién de habeas data y accidn de habeas corpus.)
M.0J-06.04 PENALES

1.0J-G6.05 LABCRALES

Comunicacion de notificacién

de |a demanda

Bemanda

Contestacion de la demanda.

Poder o Resolucion que delega

la representacion pudicial *

Documentos da prueba

(Inspecciones, peritazgos, testimonios)

Actas de audiencias

Fallos de primera y segunda instancia.

Escrito de apelacitn

t4.0.J-06.06 PROCESOS POR CONCILIACION

Soficitud

Ficha técnica

Acta Comité de Conciliacién

Acuerda conciliatorie

QL < o~ Jdosn 2nes
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