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! Acta de Aprobacién No. _|SI_

c: oOzmmx<>n_oz §: SELECCKON E: mc:?pn_oz o onm SOPORTES
Aprobasin del og,.m_...m\aﬂ_a»m.uo_ci “o37|MES :

Presertacion ante el .ﬁ.‘_w; MES |

CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPGS DOCUMENTALES RETENCION EN AROS | ORIGINAL | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
ARCH GESTION | ARCH CENTRAL | O COPIA C g E (o] . .
M.OPE-O1 BANCO DE PROYECTOS UN. (BPUN) Esta serie se selecciona después de pasado su tiempo de retencion en
Perfil def proyecto { apicativo BPUN} el Archivo Central, ya que adquiere valores secundarios para la
Formulacidn detaflada (medio electronico - aplicativo Universidad.
BPUN) Nota: La seleccidn se realiza a través de una muestra representativa,
Modificaciones (versionas) (medio electionico - aplicativo segUn manual de seleccidn avatada por el comité de Gestién y Patrimonio
BPLINY Documental y divulgado por ia Cficina de Geslion y Patrimonio
Resolucion de nombramientos de directores (medio fisico Documental.
y electrénico - aplicativo BPUN)
Concepto de aprobacién del Proyecto (medio electronico -
apficativo BPUN) 2 10 Original X
Informes de seguimiento def proysclo (medio electrdnico -
aphicativo BPUM)
Comunicaciones oficiales (medio fisico y/o electronico)
Informe final def proyecto { electrénico)
Acta de Bquidacion del proyeclo {medio electrénico -
aplicativo BPUN)
Soportes magnélicos
M.OPE-02 BOLETIN ESTADISTICO Esla serie se selecciona después de pasado su iempa de retencion en
Boletin (Digitaly httpu/planeacion.medefin.unal.edu.cofa- el Archive Central, ya que adquiere veaiores secundarios para la
oficina/boletin-estadistico.htmi Universidad.
2 10 Original x Nota: La seleccidn se reafiza a través de una muestra representaliva,
segln manual de seleccién avalada por el comité de Gestién y Patrimonio
Documental y divuigado por la Oficina de Gestidn y Patimonio
Documental,
M.OFE-03 ESTUDIOS DE PLANEACION Esta serie se conserva después de pasar su tiempo de retencidn en el
Informe ( digital} 5 10 Original X Archivo  Cenlral, ya que adguiere valtwes Secundarios para la
Universidad.
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Conventiones DF:

C: CONSERVACION S: SELECCION E: ELIMINACION O: OTROS SOPORTES

Aprobacien del Com#s Nacicnal d2 GPD|DIA | 03 |MES| 06 |ARO| 2016
Oficina Productora: OFICINA DE PLANEACION Y ESTADISTICA | Actade Aprobacién No. 02 Presentacinante ol Ao{DlA HOOBIMES |\0R1ARO [659
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION ENAROS || ORIGINAL: | INSHOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
ARCHGESTION | ArcHCENTRAL | O COPIA Cc S E| O
M.OPE-04 IMPLEMENTACION SISTEMA DE CALIDAD La Serie se Elimina al término de su tiempo de retencidn en el Archivo de
AUDITORIAS INTERNAS (Electronico o Anslogo) Gestién debido a que pierde sus valores primarios(administrativos) y no
M.OPE-04.01 Informe de audiloria interna del proceso %m%“mw uomMm amﬂwmwﬁm%: ,ammc conservacién. La sere se producird y
M.OPE-04.02 ".ﬂ,_c_wm_.na.“m\waﬂﬂmm _wnw.“h%mwmmo {Electronico 0 Andiogo) Nota: ._.m_m &\mﬁmamm Bﬂvoﬁsﬁ.mm de cafidad pueden o no aplicar de acuerdo a
Medicion y andlisis la participacion de la dependencia en el procaso.
PLANES DE MEJORAMIENTO (Electronico)
M.OPE-04.03 Acciones comreclivas
Acciones prevenlivas
Oportunidades de Mejora
GESTION DEL RIESGO (Electronico o Analogo)
M.OPE-04.04 Matriz de riesgo del proceso 2 0 Original X
Planes de Tralamienlo (si aplica)
Evaluaciones de la Gestion del Riesgo
GESTION DOCUMENTAL (Electrénica o andloga)
M.COPE-04.05 Documentos del proceso
Solicitudes documentales
GESTION DEL SERVICIO
M.OPE-04.06 Identificacién de tramites y servicios
Encuesta de percepcion (si aplica)
Fallas de Prestacién del servicio (si aplica)
M.OPE-05 INFORMES Esla serie se selecciona después de pasado su tiempo de retencion en
M.OPE-05.01 DE GESTION el Archivo Cenlral, ya que adquiere valores secundarios para la
Informe Universidad.
M.OPE-05.02 EXTERNOS 2 3 Original X Nota: La seleccidn se realiza a {ravés de una mueslra representativa,
ey _mwm.mﬂom segiin manual de seleccion avalada por el comité de Gestion y Patrimonio
) ’ v Documental y divulgado por la Oficina de Gestion y Patrimonio
Documental.
M.OPE-06 PLANES Esla serie se selecciona después de pasado su tiempo de retencion en
M.OPE-06.01 DE ACCION DE SEDE el Archivo Central, ya que adquiere valores secundarios para la
Plan Universidad,
5 10 Copla x Nota: La seleccién se realiza a lravés de una mueslra representativa,
segun manual de seleccion avalada por el comité de Gestion y Patrimonio
Documental y divulgado por la Oficina de Geslién y Patrimonio
Documental.
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Acta da Aprobacién No.

Convenciernas OF:

]

C:CONSERVACKON 8 SELECCION E: SLIMNACION O OTROS SOPORTES
ola [odjues Loss B :

Aprobacién ded Comié bacional de
Prasantacidn ante ol AGH[DIA [

coniGo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCIONENANOS | ORIGINAL | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
‘ ARCHBESTION | ARCHCENTRAL | OCOPIA [ C | s.| E | © P -
#,0PE-07 PROYECCION DEL PRESUPUESTO DE SEDE DE Finalizada la retencion en el Archivo Cenlral, se efiming toda 1a serie,
INVERSION porque s Planes Operativos se condensan en la serie PLAN DE
Proyecios inscritos en el Banco de Prayectos DESARROLLO de Vicerrectoria, os Informes de Ejecucion conformar fa| -
-Aplicativo BPUN Original serie INFORMES DE EJECUCION PRESUPUESTAL del Grupe de
Soficitud de distribucion presupueste da inversion por Original Prasupuesto. ot -
prayecto {ficha financiesa) Original Los Proyecios del Banco de Proyeclos se ncluyen en ia Serie BANCO
Soficitud de ajusies 2 Presupuesto de inversién 5 10 Copla X DE PROYECTOS UN. (BPUN) de ésta Oficina.
Solicitud del PAC v gire de recursos Los Proyectos de los Presupuestos de Funcionamiento
Original y de Inversion se efminan porque plerden valor, de igual forma se

effminan fos demds documentos porque son material de trabajo,
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