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Existen otras normativas de cumplimiento?

Decreto 1080 de 2015. Por medio del cual se expide el Decreto Único Reglamentario del Sector Cultura.

Decreto 1499 de 2017. Por medio del cual se modifica el Decreto 1083 de 2015, 

Decreto Único Reglamentario del Sector Función Pública, en lo relacionado con el Sistema de Gestión establecido en el artículo 133 de la Ley 1753 de 2015.

Acuerdo AGN 038 de 2002. Por el cual se desarrolla el artículo 15 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.

Acuerdo AGN 05 de 2013. Por el cual se establecen los criterios básicos para la clasificación, ordenación y descripción de los archivos en las Empresas 
públicas y privadas que cumplen funciones públicas y se dictan otras disposiciones.

Acuerdo AGN 002 de 2014. Por medio del cual se establecen los criterios básicos para creación, conformación, organización, control y consulta de los 
expedientes de archivo y se dictan otras disposiciones.

Acuerdo No. 003 de 2015. Por el cual se establecen lineamientos generales para las entidades del Estado en cuanto a la gestión de documentos electrónicos 
generados como resultado del uso de medios electrónicos de conformidad con lo establecido en el capítulo IV de la Ley 1437 de 2011, se reglamenta el 
artículo 21

Acuerdo AGN 004 de 2019. Por el cual se reglamenta el procedimiento para la elaboración, aprobación, evaluación y convalidación, implementación, 
publicación e inscripción en el Registro único de Series Documentales – RUSD de las Tablas de Retención Documental – TRD y Tablas de Valoración 
Documental – TVD 
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RESPONSABILIDADES
RESOLUCIÓN 311 DE 2021

(26 de mayo) 

"Por la cual se adopta el Reglamento General de Gestión Documental y Archivos de la Universidad Nacional de Colombia y se deroga la 
Resolución de Rectoría 1017 de 2016"

ARTÍCULO 4. Responsabilidades: Todos los funcionarios y contratistas de la Universidad Nacional de Colombia son responsables 
disciplinaria, administrativa, civil y penalmente de la adecuada gestión de los documentos producidos en cumplimiento de sus 
funciones o actividades y de dar cumplimiento a lo establecido en el Reglamento General de Gestión Documental y Archivos. De 
acuerdo con lo contemplado en el artículo 2.8.2.2.4 del Decreto 1080 de 2015 los servidores públicos y contratistas deben entregar el 
inventario de los documentos de archivo a su cargo, tanto los análogos como los electrónicos que se encuentren en equipos de 
cómputo, sistemas de información, medios portátiles de almacenamientos y, en general, en cualquier dispositivo o medio electrónico.

Es responsabilidad de las jefaturas de cada dependencia de la Universidad Nacional de Colombia velar por la organización, 
conservación y custodia de su archivo de gestión, de acuerdo con las normas y criterios determinados por la Secretaría General, líder 
de la función archivística de la Universidad Nacional de Colombia.

http://www.legal.unal.edu.co/rlunal/home/doc.jsp?d_i=87534






http://gestiondocumental.unal.edu.co/infografias-2/

http://gestiondocumental.unal.edu.co/infografias-2/


 Cuidados que debemos tener con nuestra salud y 
con los documentos































DETALLES PARA RECORDAR, TENIENDO EN CUENTA LA NORMA EXPEDIDA POR EL AGN Y  
LAS ASISTENCIAS DADAS A TRAVÉS DEL PMA

✔ La Actas  por ser serie compuesta, se folian de una en una incluyendo sus soportes. Ejemplo: Acta 
Número 1 comienza en el folio 1 y termina la foliación en el último de los soportes de los asuntos 
tratados en esa Acta, el acta Número 2 comienza nuevamente en 1 y así sucesivamente.

✔ Las resoluciones  por ser serie simple, se enumeran de forma consecutiva desde la primera del 
año, hasta la última generada en ese mismo año,  al organizar las carpetas cada carpeta 
comienza en 1 y si tiene más de 200 folios, la siguiente carpeta vuelve a comenzar en 1, la Hoja de 
control en cada carpeta  corresponderá al contenido exacto de esta. Si solo hay una carpeta 
será 1 de 1, si hay 2 se marcarán 1 de 2 y 2 de 2 y así según el número de carpetas que se 
generen.







PARA TRANSFERIR DEBE TENER EN CUENTA:

1. Cumplir con las normas antes mencionadas para cada una de las 
series (todas las carpetas)

2. Incluir Hoja de Control para las series que lo requieren
3. Diligenciar el FUID con objeto de Transferencia: 

https://gestiondocumental.medellin.unal.edu.co/protocolos-documen
tos-electronicos.html

4. Solicitar revisión de los documentos que serán transferidos al 
Archivo Central y que contienen todo lo anteriormente especificado

5. Revisar Plan y Cronograma publicado en la página de Gestión 
Documental: https://gestiondocumental.medellin.unal.edu.co/

6. Si tienen dudas y necesita acompañamiento o capacitación, enviar 
un correo a gdocumental_med@unal.edu.co

7. Si necesita eliminar documentos que han cumplido la retención 
exigida en la Tabla de Retención Documental, debe tramitar el FUID 
con objeto de eliminación, enviarlo a gdocumental y esperar la 
autorización para llevar a cabo la destrucción de los documentos.

8. Si necesita entregar su puesto de trabajo debe cumplir los 
requisitos de entrega de inventario a su jefe inmediato o quien haga 
sus veces y éste debe ser firmado por la Jefe de la Sección de 
Gestión Documental

https://gestiondocumental.medellin.unal.edu.co/protocolos-documentos-electronicos.html
https://gestiondocumental.medellin.unal.edu.co/protocolos-documentos-electronicos.html
https://gestiondocumental.medellin.unal.edu.co/
mailto:gdocumental_med@unal.edu.co


MUCHAS GRACIAS POR SU ATENCIÓN

Historiadora Mg. Nury Salcedo 
Sanabria

Técnica Administrativa
Sección de Gestión Documental

LINKS DE APOYO: 
http://gestiondocumental.unal.edu.co/oficina-nacional-de-gestion-y-patrimonio-documental

-ongpd-lanza-el-primer-numero-del-boletin-digital/

https://gestiondocumental.medellin.unal.edu.co/

https://www.archivogeneral.gov.co/agn/noticia/curso-auto-gestionable-fundamentos-basico
s-de-gestion-documental-0

http://gestiondocumental.unal.edu.co/oficina-nacional-de-gestion-y-patrimonio-documental-ongpd-lanza-el-primer-numero-del-boletin-digital/
http://gestiondocumental.unal.edu.co/oficina-nacional-de-gestion-y-patrimonio-documental-ongpd-lanza-el-primer-numero-del-boletin-digital/
https://gestiondocumental.medellin.unal.edu.co/
https://www.archivogeneral.gov.co/agn/noticia/curso-auto-gestionable-fundamentos-basicos-de-gestion-documental-0
https://www.archivogeneral.gov.co/agn/noticia/curso-auto-gestionable-fundamentos-basicos-de-gestion-documental-0

